Uputa: Svaku e-mail poruku potrebno je potpisati imenom i prezimenom.
Ne brišite primljene poruke koje koristite jer trebaju i ostalim studentima koji rade nakon vas.

Ne brišite poslane poruke u mapi Sent.

Koristite isključivo službeni e-mail račun koji je postavljen u okviru Outlook Expressa na računalu (primjer: prvikolokvij23@gmail.com).

	1.
	Otvori Web preglednik i otiđi na sljedeću Web adresu:

http://www.ecdl.com/m7testv4/
	1

	2.
	Sa stranice ECDL Syllabus 4 Module 7 aktiviraj link Multimedia .
	1

	3.
	Sa stranice Multimedia  pospremi sliku CDl pod nazivom Compactdisc u mapu MyDocuments.
	1

	4.
	Pristupi pretraživaču Google i pretraži  stranice po ključnim riječima Pop glazba
	1

	5.
	Iz rezultata pretrage odaberi neku stranicu koja nudi informacije o pop glazbi. Na pronađenoj stranici kopiraj nekoliko rečenica i spremi ih u novi Word dokument popglazba.doc. Dokument spremi u mapu My documents. 
	1

	7.
	U Outlook Expressu kreiraj novu poruku.
	1

	8.
	Adresa primatelja je majamatetic3@gmail.com
	1

	9.
	Poruku nazovi Glazba
	1

	9. 
	Kao privitke poruci dodaj dokument popglazba.doc i sliku Compactdisc.
	1

	10.
	Kao tekst poruke unesi:

Pozivamo Vas na pop koncert!
Srdacan pozdrav

Ime i prezime 
	1

	11.
	Pošalji poruku i provjeri da li je poslana (u mapi Sent).
	1

	
	
	

	12.
	Potraži u mapi Inbox zadnju primljenu poruku od kontakta Maje Matetić (sa adrese majamatetic3@gmail.com). 
	1

	13.
	Odgovori na primljenu poruku. U odgovor upiši tekst:

Potvrdujem da smo primili Vašu poruku i da ćemo doci na koncert.

Pozdrav

Ime i prezime
	1

	14.
	Pošalji odgovor. Provjeri u mapi Sent da li je poruka poslana.
	1

	15.
	Proslijedi upravo poslani odgovor na adresu majamatetic3@gmail.com
 Prije slanja proslijeđene poruke dodaj na početak poruke tekst (drugo ništa ne treba mijenjati):

Potvrdila sam dolazak na koncert. Da li ces i ti doci?
Pozdrav

Ime i prezime
	1

	16.
	Poruku koju prosljeđuješ pošalji na znanje na adresu majamatetic3@gmail.com
	1

	17.
	Pošalji poruku i provjeri da li je poslana (u mapi Sent).
	1


