Uputa: Svaku e-mail poruku potrebno je potpisati imenom i prezimenom.
	1.
	Otvori Web preglednik i otiđi na sljedeću Web adresu:

http://www.ecdl.com/m7testv4/
	1

	2.
	Sa stranice ECDL Syllabus 4 Module 7 aktiviraj link Holidays.
	1

	3.
	Sa stranice Holidays pospremi sliku Travel pod nazivom Putovanje u mapu MyDocuments.
	1

	4.
	Pristupi pretraživaču Google i pretraži  stranice po ključnim riječima Putovanje avionom
	1

	5.
	Iz rezultata pretrage odaberi neku stranicu koja nudi informacije o putovanju avionom. Sa odabrane stranice kopiraj dio teksta, zalijepi tekst u novi Word dokument Putovanje.doc i spremi ga u mapu MyDocuments.
	1

	7.
	Kreiraj novu poruku.
	1

	8.
	Adresa primatelja je majamatetic@net.hr
	1

	9.
	Poruku nazovi Informacije o putovanju
	1

	9. 
	Kao privitke poruci dodaj dokument Putovanje.doc i sliku Travel.
	1

	10.
	Kao tekst poruke unesi:

Šaljemo vam informacije o putovanju.

Srdačan pozdrav

Ime i prezime 
	1

	11.
	Pošalji poruku i provjeri da li je poslana (u mapi Poslana pošta).
	1

	
	
	

	12.
	Upitaj preko mail poruke kolegu na vježbama kako mu ide i zamoli nekoga da i  tebi pošalje sličnu poruku. Potraži u mapi Pristigla pošta primljenu poruku. 
	1

	13.
	Odgovori na primljenu poruku. U odgovor upiši tekst:

Zahvaljujem na poruci.

Pozdrav

Ime i prezime
	1

	14.
	Pošalji odgovor. Provjeri u mapi Poslana pošta da li je poruka poslana.
	1

	15.
	Proslijedi bilo koju primljenu poruku nekom od svojih kolega na vježbama. 
Prije slanja proslijeđene poruke dodaj na početak poruke tekst (drugo ništa ne treba mijenjati):

Prosljeđujem ti poruku koju sam primio od ......

Pozdrav

Ime i prezime
	1

	16.
	Poruku koju prosljeđuješ pošalji na znanje na adresu matetic1@gmail.com
	1

	17.
	Pošalji poruku i provjeri da li je poslana (u mapi Poslana pošta).
	1

	18.
	Kreiraj novu poruku
	1

	19.
	Odaberi adresu primatelja je po želji
	1

	20.
	Poruku nazovi Skijanje
	1

	21.
	Poruku pošalji kao CC još jednom primatelju 
	1

	22.
	U tijelo poruke upiši slijedeći tekst:

Poštovani,

Dopuste li vremenske prilike, skijanje će se održati na Platku 17. prosinca.

Srdačan pozdrav
Ime i prezime
	1

	24.
	Poruku istovremeno pošalji kao skrivenu kopiju na adresu:
matetic1@gmail.com
	1

	25.
	Na kraj poruke umetni adresu web stranice na kojoj si prethodno pretraživanjem u Googlu pronašao bilo kakvu informaciju o skijanju na Platku.
	1

	26.
	Pošalji poruku Skijanje. Provjeri u mapi Poslana pošta da li je poruka poslana.
	1


